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	행사명
	 

	사용일시
	              년     월     일   요일     (    :      ~     :    )

	세부일정
	
	사용예상인원

	
	
	 

	사용부서
(기관)
	부서명
(기관명)
	 
	소 속
	 

	
	성 명 
	 
 
	연락처 
	 
 

	특이사항
	 

	  본 대학 시설 이용에 따른 제반 안전조치사항을 철저히 준수하고, 과실로 인한 시설의
  (특히, 바닥 대리석 등) 파손 및 비품의 손·망실 피해 시 신청자는 지체없이 원상 복구할
  것을 서약하며, 다음과 같이 시설 사용을 신청합니다.
 
 [유의사항]
  1. 컨퍼런스 홀의 바닥 타일을 보호하기 위해 스툴(등받이가 없는 의자) 의자
     이동 시에는 반드시 손으로 들어 이동하여 배치한다.
     (※ 밀거나 끌 경우 타일 손상에 치명적임.)
  2. AV장비 사용 전 미리 상태 확인을 위하여 담당자의 승인을 얻어 사용한다.
     사용 후에는 시스템을 종료한다.(PC 전원, 프로젝트 전원, 교탁 전원 확인)
  3. 행사에 소요되는 소모품(마이크 건전지, 레이저 포인터, 외부 비품 등)에 대하여
     사용부서에서 행사 종료까지 책임지고 관리한다.
  4. 행사 종료 후 컨퍼런스홀 내부를 반드시 처음 상태로 원상복구 시켜야 하며, 컨퍼런스홀   
     담당자에게 시설관련 상태를 반드시 확인 받는다.
  
년     월     일

                                              신청인 :                (인)
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